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Solicitud de Precotizacion No. 30-2025

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a través de la REGIONAL ANTIOQUIA, de conformidad con
los principios de transparencia para la contratacién, convoca publicamente a todos los interesados
a participar con sus precotizaciones como parte del estudio de mercado a registrar, del proceso que
tiene por objeto: “5_9503_507 CONTRATAR LA COMPRA DE MOBILIARIO NECESARIO PARA EL
CENTRO DE LA INNOVACION, AGROINDUSTRIA Y LA AVIACION”

La precotizacidn solicitada servira de base para la elaboracién de un estudio de mercado vy, por
tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

Fecha Limite de recepcidon: Las pre - cotizaciones deberdn presentarse mediante plataforma
SECOP Il acorde al cronograma fijado.

Se recomienda a los interesados en participar, que antes de elaborar y presentar sus pre —
cotizaciones tengan en cuenta los siguientes requisitos:

v Los bienes/servicios ofertados deben ser de excelente calidad.
v Lavalidez de la pre - cotizacion debe ser de 90 dias o superior.

El plazo de ejecucién del contrato sera de siete (7) meses calendarios contados desde la suscripcion
del acta de inicio, previa aprobacién de pdliza (si se requiere), sin exceder el 30 de diciembre del
2025 y/o hasta agotar el presupuesto oficial asignado.

Zona franca de Rionegro Antioquia, Bodegas 14y 15. SENA - Centro de la innovacion, la agroindustria
y la aviacién.

Paragrafo: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Rionegro
Antioquia.

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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Entregar, dentro de un plazo de treinta (30) dias habiles, siguientes a la suscripcién del negocio
juridico, la (s) garantia (s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos que establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacidn que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta
o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidon del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.
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14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para

el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

1)

2)
3)

4)

5)

Presentacién de la propuesta técnica y econdmica, la oferta debera estar compuesta, como
minimo, por:

Ficha técnica detallada de cada uno de los bienes ofertados (sillas ergondmicas y mesas de
trabajo).

Fotografias, catdlogos o manuales del fabricante.

Descripcion de materiales, dimensiones, mecanismos de ajuste, caracteristicas de seguridad y
ergonomia.

El proponente deberd anexar certificaciones que acrediten experiencia previa en la fabricacion,
comercializacidon o suministro de mobiliario ergonédmico similar al solicitado, preferiblemente
a entidades publicas o privadas del sector educativo o institucional.

Se deberan anexar, si aplican, certificados que acrediten que los bienes ofertados cumplen con
normas de calidad nacionales o internacionales en ergonomia, seguridad y durabilidad (ej. I1SO,
ICONTEC, ANSI/BIFMA).

1) El SENA a través el supervisor del contrato llevara a cabo reuniones periddicas con el
contratista, desde su designacién hasta la liquidacién del contrato, con el fin de determinar
las condiciones de ejecucidon contractual. Ademas, dejard constancia de cada reunion
mediante un acta, que incluird el registro de asistencia, fotografias, correos electrénicos,
entre otros, los cuales se incorporaran al expediente contractual. (Manual de Supervision e
Interventoria numeral 4.2.) Aportar acta con evidencia fotografica y registro de asistencia.

2) Una vez prestado el servicio o recibido los insumos/compra, segun el caso que aplique, el
contratista presentara la (s) factura (s) de conformidad al servicio prestado o al insumo
entregado. EL SENA verificard cuidadosamente las facturas en la plataforma SIIF Nacién, a
través del supervisor quien se asegurara de que los montos, conceptos y demas detalles
coincidan con lo estipulado en el contrato. Una vez verificada la informacion, procedera con
la aprobacién correspondiente en la plataforma. Aportar reporte de SIIF Nacion e incluirlo
en el informe de supervisidn. Asi mismo, para el respectivo pago, el supervisor deberd
asegurarse de que el contratista haya subido al SECOP Il y/o Tienda Virtual, la(s) factura(s)
correspondiente (s), junto con los soportes necesarios, y verificar que el valor a pagar
coincida con lo pactado. Posteriormente, el supervisor deberd realizar la aprobacion
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correspondiente en dicha plataforma. Adjuntar pantallazos de la publicacién en Ia
plataforma SECOP II.

El SENA verificard los pagos realizados al contratista, asegurando que se ajusten a los
términos pactados en el contrato, tanto en monto como en plazos establecidos. Ademas,
garantizar que los recursos asignados al contrato se utilicen conforme al presupuesto
aprobado, realizando un seguimiento continuo al avance de la ejecucion financiera. Aportar
pantallazo del SECOP Il del Balance Financiero.

El oferente deberd manifestar su compromiso de brindar garantia minima de doce (12)
meses por defectos de fabricacién y un canal de atencién postventa durante el mismo
periodo.

El proveedor seleccionado deberd realizar, sin costo adicional para la entidad, una jornada
de capacitacion presencial o virtual dirigida al personal de almacén, sobre mantenimiento y
seguridad y salud en trabajo, enfocada en el uso adecuado de las sillas ergondmicas,
mantenimiento adecuado de las sillas, revisién periédica de los mecanismos de ajuste,
almacenamiento adecuado de las sillas, condiciones para el almacenamiento, transporte
adecuado de las sillas.

Pardgrafo: Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOP Il y enviarlas a la
entidad a través del SISTEMA operador Minhacienda SIIF NACION segun directrices de la
circular externa 042. Por el contratista.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto
del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecuciéon y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo
incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.
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8. Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

CRITERIOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA ENERGETICA

De conformidad con el Anexo de Verificacion y Evaluacidén del Cumplimiento de Requisitos Legales
del proceso contractual. Los cuales estaran descritos en el estudio previo del proceso.

CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST)

De conformidad con el Anexo de Verificacidon y Evaluacién del Cumplimiento de Requisitos Legales
del proceso contractual. Los cuales estaran descritos en el estudio previo del proceso.

Segun designacion del Ordenador del Gasto al momento de la adjudicacién del contrato.

El contratista seleccionado deberd constituir a su costa y a favor del SENA, una garantia de
cumplimiento, en los términos sefialados en la SECCION 3 GARANTIAS, SUBSECCION 1
GENERALIDADES del Decreto 1082 de 2015 para amparar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas en el contrato, la cual se mantendra vigente durante el plazo de la ejecucién del contrato
y liquidacién de este y se ajustara a los limites, existencia y extension de los siguientes amparos:

Sefiale con una “X”|

los amparos a AMPAROS
exigir:
X Cumplimiento: Por el Diez por ciento (10%) del valor del contrato, vigente

por el plazo del contrato y seis (6) meses mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:
Por el veinte por ciento (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de

ejecucion del contrato y Doce (12) meses mas.

Las garantias relacionadas son requeridas al momento de cierre del proceso y posterior a la firma
del contrato, al expedir la garantia deberd tener en cuenta que la fecha de expedicién de la pdliza
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no puede ser posterior a la fecha de inicio de cobertura de los amparos (la fecha de expedicién de
la pdliza debera ser igual o anterior a la fecha de inicio de cobertura de los amparos). La entidad
verificara este criterio se cumple la aprobara sino la rechazard y debera ajustarse en tal sentido.

Nota aclaratoria: Las garantias relacionadas no deben expedirse para el momento de la
precotizacién.

El SENA cancelard el valor del contrato mediante UNICO dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
entrega de los servicios referidos; recibidos a entera satisfaccidon y previa presentacién de la
correspondiente factura con el lleno de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por laley y la
Entidad, la certificacion de pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de
2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y la certificacion de recibo a satisfaccion del objeto
contratado emitida por el supervisor del contrato, este desembolso estara sujeto, sin embargo, a la
disponibilidad de PAC.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los documentos que la respalden,
los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta
o factura o desde aquella en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. // Todas las demoras
gue se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza.

Paragrafo: Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOP Il y enviarlas a la entidad a
través del SISTEMA operador Minhacienda SIIF NACION segun directrices de la circular externa 042.

NOTA: De conformidad a los avances de la ejecucidn, se pagara al contratista, el cual realizara su plan
de pago ante la plataforma, previa presentacion de factura con los debidos soportes al SENA.

En la precotizacion registrara los valores de los items y cantidades requeridas que para el caso sera
1. Debera utilizar el membrete de su empresa (Si a ello hay lugar).

La precotizacion debera presentarse por valor unitario.

Con la precotizacién debera adjuntar copia de CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL o en su defecto certificar el tamafio de la empresa. Lo anterior, a fin de citar en el estudio de
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sector que realiza la entidad, los posibles proveedores y su tamafio (Micro, Pequefia, Empresa
MIPYMES [...].

Ver archivo adjunto. En este mismo archivo podra realizar su pre - cotizacion y adjuntarlo a través de
la plataforma transaccional SECOP II.

Nombre y Firma:

NIT o CC:

Direccion:

Indicativo y Teléfono:

Numero de celular (si a ello hubiere lugar):
Correo Electrénico:

NOTA: QUIEN PRESENTE COTIZACION DEBERA TENER EN CUENTA TODOS LOS GASTOS EN QUE
INCURRA POR SUSCRIPCION, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO, COMO IMPUESTOS,
CONSTITUCION DE GARANTIAS, ETC.

Cualquier duda u observacién al respecto, puede escribir a través de la plataforma transaccional
SECOP Il (mediante via mensajes) dentro del proceso correspondiente de precotizacion.

La presente solicitud de precotizacidon se firma con el usuario SECOP II.

Rionegro Antioquia, 24 de junio de 2025.

>

Revisé: Mariluz Patifio Rios, Apoyo Juridico Area adquisicion Bienes y Servicios ") et
Vo. Bo.: Luz Eneida Pulgarin, Apoyo Area Adquisicion de Bienes y Servicios |, ... P L
Proyecto: Angélica Torres Bedoya, Apoyo administrativo drea de Adquisicion de Bienes y Servicios HugelicaTB
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